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1 Ugel a rozsah platnosti

Vnitfni oznamovaci systém Spole¢nosti RKL Opava, spol. s r.o. implementuje prava a povinnosti dle zakona
¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell (dale jen ,zdkon o ochrané oznamovatelii“ nebo krétce ,z4kon").
Obsahuje podrobngj$i vysvétleni zakladnich pojml a postupli z oblasti pravni Gpravy ochrany oznamovateld,
kdy ma zaméstnanec v souvislosti s vykonem prace &i jiné k tomu obdobné &innosti podezieni, ze na
pracovisti dochazi k pachani protipravniho jednani.

2 Odpovédnosti a pravomoci
Vedouci QA/QM odpovida za:

e kontrolu dodrzovani tohoto SOP.

Legal Specialist Junior
e vykon ¢innosti Pfislusné osoby

Odpovédny pracovnik useku/oddéleni EK — personalni, odpovida za:
e  seznameni pracovnikl s timto SOP.

Vedouci pfislusného oddéleni/liseku odpovida za:
e dodrZzovani tohoto dokumentu na svém oddéleni/tseku.

Vykonny reditel spole€¢nosti odpovida za:
e schvaleni tohoto SOP
e jmenovani Prislusné osoby

3 Definice a zkratky

Viz text nize

4 Popis vnitfniho oznamovaciho systému
4.1 Oznamovatel a oznameni

Oznamovatel

e Oznamovatelem je fyzicka osoba, ktera ucinila oznameni dle zakona o ochran& oznamovatelt.

e Oznamovatelem mlZe byt pouze osoba, ktera u spole¢nosti vykonavala nebo vykonava praci nebo
jinou obdobnou innost dle § 2 odst. 3 zakona o ochrané oznamovatell nebo osoba, ktera byla nebo
je v souvislosti vykonem prace nebo jiné vydéle¢né Cinnosti v kontaktu se spoleénosti.

e Spole¢nost vylu€uje pfijiméni oznameni od osoby, ktera pro néj nevykonava praci nebo jinou
obdobnou €innost podle § 2 odst. 3 pism. a), b), h) nebo i) zakona.

e Spole¢nost pfijima oznameni pouze od svych zaméstnancu, pfislusnikl, osob vykonavajicich u
spolecnosti RKL Opava, spol. s r.o. odbornou praxi nebo staz. Oznamovatelem mize byt také osoba,
ktera se o uvedenou praci nebo obdobou &innosti uchazi nebo uchéazela.

Oznameni
Oznamenim se rozumi oznameni dle zdkona o ochrané& oznamovatel(

4.2 Vnitini oznamovaci systém

Prislusna osoba a kontaktni Udaje pro podani Oznameni

e Spolecnost v souladu se zakonem o ochrané oznamovatelll zavedia vnitini oznamovaci systém
Spole¢nosti, uréeny pro pfijimani a vyfizovani Oznameni.
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e Spoletnost urtila nasledujici pfislusnou osobou k vykonu &innosti pfislu§né osoby dle zakona o
ochrané oznamovatell: pracovnika na pozici Legal Specialist Junior (dale ,Pfislusnéa osoba*).
o  Prislusna osoba je osobou, kterad v ramci vnitfniho oznamovaciho systému Spole&nosti piijima a

vyfizuje Oznameni.

e Spole¢nost umozZiuje podani Oznameni pisemné, Ustné i osobné, a to takto:
a. telefon Prislusné osoby: 702 210 272
b. e-mail Prislu§né osoby: legal@rkl.cz
c. postou na dorucovaci adresu: RKL Opava, spol. s r.0., Pferovecka 304/2a, 747 95,
Suché Lazce ,K rukam Prislusné osoby”,
d. osobné v kancelafi Prisluné osoby: Sekretariat; tredni hodiny Prislugné osoby pro
osobni jednani v pracovni dny 8:00 — 15:00 hod. nebo dle pfedchozi domiuvy.

Obsah oznameni — totoZnost Oznamovatele

e Dle § 2 odst. 2 zakona obsahuje Oznédmeni také (idaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, nebo jiné
Udaje, z nichZ je mozné dovodit totoznost Oznamovatele. Oznameni nemusi obsahovat Gidaje podle
véty prvni, pokud bylo podano osobou, jejiz totoZnost je Prislusné osobé& znama.

e Oznameno muze byt pouze protipravni jednani, ke kterému do$lo u zaméstnavatele a které

a. ma znaky trestného ¢&inu,

b. ma znaky pfestupku, za ktery zékon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je
alespon 100.000 K¢,

c. porusuje zakon o ochrané& oznamovatelll, nebo poruduje jiny pravni predpis nebo
pfedpis Evropské unie v oblasti:

Ochrana oznamovatele

finan¢nich sluzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb,
finanénich produktli a finanénich trha,

dané z pfijm0 pravnickych osob,

pfedchazeni legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a financovani terorismu,
ochrany spotiebitele,

souladu s pozadavky na vyrobky véetné jejich bezpe&nosti,

bezpecnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
ochrany Zivotniho prostredi,

bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvitat a jejich zdravi,

radiacni ochrany a jaderné bezpecnosti,

hospodarské soutéZe, vefejnych drazeb a zadavani veiejnych zakazek,
ochrany vnitiniho poradku a bezpeénosti, Zivota a zdravi,

ochrany osobnich Gdajd, soukromi a bezpeCnosti siti elektronickych
komunikaci a informacnich systém,

ochrany finanénich zajmd Evropské unie, nebo

fungovani vnitfniho trhu véetné ochrany hospodarské soutéZe a statni
podpory podle prava Evropské unie

¢ Podminky naroku na ochranu Oznamovatele a rozsah a obsah ochrany Oznamovatele jsou uvedeny
v zakoné o ochrané oznamovatelu.

e Ochrana pfed odvetnym opatfenim nenalezi osobég, ktera uginila Oznameni, aniz méla opravnéné
davody se domnivat, Ze se zaklada na pravdivych informacich.
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Postup Prisiusné osoby po podani Oznameni

e Oznamovateli je umoZnéno podat Oznameni prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému
pisemné i Ustné (vCetné telefonického oznameni) nebo na jeho Zadost osobné.

e Pozada-li o to Oznamovatel, je Pfislusna osoba povinna oznameni pfijmout osobné& v pfimérené

Ihaté, nejdéle vSak do 14 dnl ode dne, kdy o to Oznamovatel pozadal.
O pfijeti Oznameni je Pfisludna osoba povinna do 7 dnii ode dne jeho pfijeti pisemné vyrozumét
Oznamovatele, ledaze:
a. Oznamovatel vyslovné pozadal Pfislusnou osobu, aby ho o pfijeti Oznameni
nevyrozumivala, nebo
b. je zfejme, Ze vyrozuménim o prijeti Oznameni by doslo k prozrazeni totoZnosti
Oznamovatele jiné osobé.

Nakladani s informacemi a s osobnimi Gdaji

S podanymi Oznamenimi se miize seznamovat pouze Pfislu§na osoba. Pfislu§na osoba
neposkytne informace, které by mohly zmaifit nebo ohrozit i¢el podavani Oznameni.

Informace o totoZnosti Oznamovatele a osoby podle § 4 odst. 2 pism. a) az h) zakona je mozné
poskytnout jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaze je Pfislu$na osoba povinna tyto informace
poskytnout piislusnym organiim vefejné moci podle obecné zavaznych pravnich predpist; to plati
obdobné pro informace o totoznosti osoby uvedené v Oznameni, jde-li o postup podle hlavy IIl.
zakona.

Poskytuje-li Pfislusna osoba informaci o totoZnosti Oznamovatele organu vefejné moci podle § 20
odst. 2 zakona, je povinna o tom pfedem Oznamovatele vyrozumét spole¢né s divody, pro které je
povinna informaci o totoZnosti poskytnout, a umoznit Oznamovateli, aby se k poskytnuti informace
vyjadfil

Nakladani s informacemi a s osobnimi tdaji

e Pfislusna osoba je povinna posoudit diivodnost Oznameni a pisemné vyrozumét
Oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnl ode dne pfijeti Oznameni. V piipadech
skutkové nebo pravné sloZitych Ize tuto IhGtu prodlouzit az o 30 dnii, nejvy$e v8ak dvakrat. O
prodlouZeni ihGty a divodech pro jeji prodiouzeni je Prisluina osoba povinna Oznamovatele
pisemné vyrozumét pfed jejim uplynutim, ledaze:

a. Oznamovatel vyslovné pozadal Pfislusnou osobu, aby ho o vysledcich posouzeni
nevyrozumivala, nebo

b. jeziejmeé, Ze vyrozuménim o vysledcich posouzeni by doslo k prozrazeni totoznosti
Oznamovatele jiné osobé.

e Zjisti-li Prislusna osoba pfi posuzovani diivodnosti Oznameni, Zze nejde o0 Oznameni podle
zakona o ochrané oznamovatelil, bez zbyte¢ného odkladu o tom pisemné vyrozumi
Oznamovatele.

e Jedi Oznameni vyhodnoceno jako diivodné, Pfislusna osoba Spole¢nosti navrhne opatteni k
predeijiti nebo naprave protipravniho stavu. Je-li oznameni podano u pfislugné osoby
povinného subjektu, pro ktery Oznamovatel nevykonava praci nebo jinou obdobnou &innost,
navrhuje Pfislusna osoba napravna opatfeni osobg&, pro kterou Oznamovatel vykonava praci
nebo jinou obdobnou ¢innost, nevylucuje-li to povaha véci. Nepiijme-li Spoleénost opatreni
navrzene Prislusnou osobou, pfijme k predeijiti nebo napravé protipravniho stavu jiné vhodné
opatfent; to neplati, jde-li o opatfeni navrzené jiné osobé nez povinnému subjektu, ktery tuto
PfisluSnou osobu urgil.
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e O pfijatém opatfeni Spole¢nost neprodlen& vyrozumi Pfislu§nou osobu, kterd o ném bez
zbyte¢ného odkladu pisemné vyrozumi Oznamovatele, ledaze:
a. Oznamovatel vyslovné pozadal Pfisludnou osobu, aby ho o pfijatych opatfenich
nevyrozumivala, nebo
b. je zfejmé, Ze vyrozuménim o pfijatych opatienich by do$lo k prozrazeni totoznosti
Oznamovatele jiné osobé.

* Neni-i Oznameni vyhodnoceno jako dlvodné, Pfislusna osoba bez zbyte&ného odkladu
pisemné vyrozumi Oznamovatele o tom, Ze na zakladé skute&nosti uvedenych v Oznameni a z
okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani, nebo
shledala, Ze Oznameni se zaklada na nepravdivych informacich, a pou&i Oznamovatele o pravu
podat oznameni u organu vefejné moci.

Zaznamenavani istné podanych Oznameni
e Ustnim Oznameni pofidi Pfisluna osoba jeho zvukovou nahravku nebo zéznam, ktery vérné
zachycuje podstatu Ustniho Oznédmeni. Zvukovou nahravku stniho Oznameni Ize pofidit pouze
se souhlasem Oznamovatele. Pfislusna osoba umozni Oznamovateli, aby se k zdznamu nebo
prepisu zvukové nahravky, byl-li pofizen, vyjadfil; vyjadieni Oznamovatele se k zaznamu nebo
prepisu prilozi.
Evidence a uchovavani Oznameni
e Prislusna osoba je povinna v elektronické podobé vést evidenci Gdajli o pfijatych Oznamenich,
a to v rozsahu:

a. Datum prijeti Oznameni

b. jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa Oznamovatele, nebo jiné
Udaje, z nichZ je mozné dovodit totoznost Oznamovatele, jsou-li ji tyto udaje znamy,

c. shrnuti obsahu Oznameni a identifikace osoby, proti které Ozndmeni sméfovalo,
je-li ji jeji totoznost znama,

d. datum ukon&eni posouzeni divodnosti Ozndmeni Pfislusnou osobou a jejich
vysledek.

e. PrisluSna osoba je povinna uchovavat Oznameni podané prostrednictvim vnitiniho
oznamovaciho systému a dokumenty souvisejici s Oznamenim po dobu 5 let ode
dne jeho prijeti.

e Do evidence, k dokumentdm souvisejicim s Oznédmenim a k uchovavanym Oznamenim ma
pristup v piipadé Oznameni podanych prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému pouze
Prislusna osoba.

Védomé nepravdivé Oznameni — pfestupek

e Dle § 23 odst. 1 zékona se fyzickd osoba dopusti prestupku tim, ze pod4 védomé nepravdiveé
Oznameni.

e Za piestupek podle § 23 odst. 1 zakona Ize uloZit pokutu do 50 000 K&.

Vnéj$i oznamovaci systém

e PrisluSnym organem pro provozovani vngjsiho oznamovaciho systému je Ministerstvo
spravedinosti.

e Zplsoby oznamovani  Ministerstvu  spravedinosti  jsou uvedeny na adrese:
https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-oznameni/
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5 Seznam souvisejicich dokumentu

- zak. €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisti;

Bez pfiloh

6 Prilohy
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